
「新宮町公共施設予約システム」 

～施設予約の方法～ 

 

  

①施設予約システムにログインします。ログイン画面に、利用者 ID

とパスワードを入力してください。  



②空き照会・申込から、施設の検索条件を選択します。選択条件ごとに

種類が分かれており、目的に合わせて施設を検索することができます。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③施設を検索すると、施設選択画面が表示されます。施設選択から利用

したい施設を選択し、「次へ進む」を押してください。施設は複数選択

できます。  

④施設別空き状況画面が表示されます。表示したい期間を選択し、「表

示」ボタンをクリックします。  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤空き状況を照会し、予約をしたい施設の日を選んで「次へ進む」を押し

てください。  

施設は複数選択できます。また選択すると反転します。施設別空き状況画

面が表示されます。表示したい期間を選択し、「表示」ボタンをクリック

します。  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥予約をしたい時間を選んで「次へ進む」を押してください。施設は複

数選択できます。  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦申込内容入力画面が表示されますので、申込に必要な項目を入力し、

「申込ボタン」を押してください。「必須」と表示されている項目は必

ず入力してください。  

施設は複数選択できます。また選択すると反転します。施設別空き状況

画面が表示されます。表示したい期間を選択し、「表示」ボタンをクリ

ックします。  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

～予約完了後の手続き～ 

●仮予約完了後、１週間以内に施設窓口で施設使用料をお支払いください。 

お支払い完了後、本予約となります。    

※そぴあしんぐうを大ホール、小ホールを催し物で利用させる場合は、2 カ月前の打合せ時にお支払いください。 

⑧予約完了画面が表示されると、仮予約完了です。  


