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新宮町住民課 会計年度任用職員募集要領 

 

 

１ 採用予定数 

パートタイム会計年度任用職員 １名 

 

 

２ 勤務場所 

  福岡県糟屋郡新宮町緑ケ浜１丁目１番１号 

新宮町役場住民課 戸籍住民係 

 

 

３ 主な業務内容 

戸籍住民係の窓口業務全般 

・問い合わせ対応（令和 7年 5月 26日から開始された戸籍フリガナについて） 

・各種証明書発行（住民票・戸籍謄抄本・印鑑証明書など） 

・住民基本台帳の異動（転入・転出・転居など） 

・マイナンバーカードの手続き 

・その他関連業務 

 

 

４ 応募資格・必要な技能等 

地方公務員法第 16条に該当する人とは… 

・拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの人 

・新宮町職員として懲戒免職の処分を受け、その処分の日から２年を経過しない人 

・日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の

団体を結成し、又はこれに加入した人 

 

 

 

 

 

資 格 必須 
高校卒業資格 

ただし地方公務員法第 16条に該当する人は応募不可 

経 験 必須 接客や窓口対応の業務経験 

PC スキル あれば尚可 
基本的なパソコン操作（Word・Excel 等）によるデータ入力、

文書作成など 

免 許 あれば尚可 普通自動車運転免許 
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５ 勤務条件 

勤務条件は、次の表のとおり。ただし、条例等の改正により変更される場合があります。 

 

 

６ 募集日程 

 

 選考は、面接で行います。面接の日時については、申し込みの受付後、随時調整します。 

 面接後、２週間以内に選考結果を郵送で通知します。電話による合否の問い合わせには応じること

はできませんので、御了承ください。 

 

 

７ 申込手続 

 新宮町会計年度任用職員採用申込書（顔写真を貼付したもの）に必要事項を記入し、新宮町役場（新

宮町緑ケ浜１丁目１番１号）住民課（１階窓口）へ郵送又は直接提出してください。 

任用期間 令和 7年 7月 1日から令和 8年 3月 31日まで 

給与 

給 料 月額 188,230 円 

賞 与 
支給あり 

※令和７年度は 12月のみ支給されます 

通勤手当 通勤距離や方法に応じて新宮町の規定に基づき支給 

そ の 他 時間外勤務手当などを新宮町の規定に基づき支給 

勤務 

時  間 8 時 45分から 17時 00分まで（うち休憩時間45分） 

勤 務 日 週 5日（月曜日から金曜日まで） 

休日

休暇 

週 休 日 土曜日・日曜日、祝日および年末年始（12月 29日から 1月 3日まで） 

年次有給休暇 
年次有給休暇 10日 

※年次有給休暇は、任用期間が 6月を越える場合に付与されます。 

特別休暇 新宮町の規定に基づき取得可 

福利厚生 

健康保険 適用あり（福岡県市町村職員共済組合） 

厚生年金 適用あり（日本年金機構へ直接加入） 

雇用保険 適用あり 

労働者災害保険 適用あり（非常勤公務災害補償保険） 

退職手当 適用なし 

受付期間  令和 7年 6月 18日（水）まで 

選 考 随時調整（令和 7年 6月中旬頃） 

勤務開始  令和 7年 7月 1日（火） 
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※新宮町会計年度任用職員採用申込書の「希望職種」欄には、「住民課」と記入してください。 

※郵送による申込の際は、期日までの消印があるものに限り受け付けます。封筒に「新宮町住民課 会計年度任用職員申込」

と朱書きして送付してください。 

※申込書は、新宮町ホームページからダウンロードできます。また、新宮町役場総務課（２階窓口）でお渡しすることもでき

ます。窓口は、平日 8時 30分から 17時 00 分までの間になります。 

 

 

８ 面接試験会場 

 

 

９ 申込・問い合わせ先 

〒811-0192 

福岡県糟屋郡新宮町緑ケ浜１丁目１番１号 

新宮町役場住民課 戸籍住民係 

📞092-963-1733（直） 

会 場 新宮町役場 

所 在 地 福岡県糟屋郡新宮町緑ケ浜一丁目１番１号 

交通 

手段 

自家用車 自家用車で来場する場合は、庁舎敷地内駐車場に駐車してください。 

電 車 
ＪＲ鹿児島本線 ｢新宮中央｣駅西口から徒歩 10分 

西鉄貝塚線 ｢西鉄新宮｣駅から徒歩 15分 

バ ス 
新宮町コミュニティバス（マリンクス） ｢新宮町役場｣バス停から徒歩 0分 

西鉄バス ｢特別支援学校前｣バス停から徒歩 5分 


